
Relativo, por omissão: cada tabulação avança a caneta7.5% da coluna a partir de onde está, por isso as
linhas não se alinham.
Referência Categoria Quantidade Preço unitário
A-1180 Encadernação 12 18.50
B-2050 Capa 4 7.05
C-9004 Papel 120 1 250.00

Máquina de escrever: cada tabulação cai no múltiplo seguinte de96 pontos, por isso as linhas alinham-se
nessa grelha.
Referência Categoria Quantidade Preço unitário
A-1180 Encadernação 12 18.50
B-2050 Capa 4 7.05
C-9004 Papel 120 1 250.00

Régua: uma paragem própria para cada tabulação, a segunda centrada nela e a terceira alinhada pelo
separador decimal, e o título, que não tem nenhum, a acabar na paragem.
Referência Categoria Quantidade Preço unitário
A-1180 Encadernação 12 18.50
B-2050 Capa 4 7.05
C-9004 Papel 120 1 250.00

Uma paragem de régua na margem, o texto a acabar nela e o enchimento a preencher o espaço que a
tabulação abriu.
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A mesma paragem, o enchimento um ponto espaçado em cinzento numa grelha, por isso os seus pontos
ficam nas mesmas colunas em cada linha.

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Primeiros passos 7
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . O modelo de página 18

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Os tipos de letra e o motor de texto 34
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . As tabelas e as suas colunas 61

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . As assinaturas digitais 112



Relativo, dito explicitamente, cada tabulação a avançar a caneta15% da coluna: passos duas vezes mais
longos, as linhas ainda desalinhadas.
Referência Categoria Quantidade Preço
unitário
A-1180 Encadernação 12 18.50
B-2050 Capa 4 7.05
C-9004 Papel 120 1 250.00

Régua, a terceira paragem a alinhar os preços por uma vírgula decimal em vez de um ponto.

Referência Categoria Quantidade Preço unitário
A-1180 Encadernação 12 18,50
B-2050 Capa 4 7,05
C-9004 Papel 120 1 250,00

O enchimento posto da margem para dentro: o espaço que as suas repetições não enchem fica junto às
palavras.
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O enchimento esticado: tantos pontos inteiros quantos cabem, espalhados de uma ponta à outra do
espaço.
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O enchimento posto das palavras para fora, um traço num corpo menor levantado da linha de base.
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