
À puces : une puce, une tabulation et 14 points
devant le corps.

• Toutes les lignes sous la première
s’alignent sur les mots, pas sur la
puce.

• Le marqueur se loge dans l’espace
que dégage le retrait négatif de
première ligne.

• Une entrée longue passe à la ligne
dans le bloc et y reste.

Numérotée : le même bloc, élargi à 22 points pour
le marqueur le plus large.

1. Un numéro dépasse à gauche
exactement comme une puce.

2. La place devant est celle qu’il faut
au plus large des marqueurs, pas
au plus étroit.

10. Un numéro à deux chiffres finit
toujours avant le taquet où
commence le corps.

Imbriquée : la liste intérieure est le même bloc, ses marqueurs posés là où commencent les corps de la liste
extérieure.

1. Préparer le document, la police de son texte et la page qu’il remplit.
a. Lire la police dans son fichier et la donner au document.
b. Donner la taille de la page, en points.

2. Ajouter chaque page, avec le flux de contenu qui la compose.


